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Stellenausschreibung

Mitarbeiter/-in zur Unterstiitzung der
kaufmannischen Abteilung in Teilzeit
(20 Wochenstunden)

Das Brandschutzbiiro Schalla sucht zur Verstarkung in der
kaufmannischen Abteilung eine/n Mitarbeiter/Mitarbeiterin
fur die Unterstlitzung arbeitsalltaglicher Prozesse.

Die Arbeitsaufgaben umfassen vorwiegend die Zuarbeit flir
die Mitarbeiter bei der Erstellung von brandschutzrelvanten
Dokumenten sowie die Digitalisierung abgeschlossener Projekte.

Idealerweise haben Sie eine abgeschlossene Ausbildung als
Burokaufmann/-frau oder einen vergleichbaren Berufsabschluss.
Sie besitzen fundierte Kenntnisse in Microsoft Word und Excel

Neben den fachlichen Voraussetzungen erwarten wir eine
selbststandige sowie zuverlassige Arbeitsweise, hohes
Engagement sowie Teamfahigkeit.
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UNSER UNTERNEHMEN

Seit der Griindung 1992 hat sich das Brandschutz-
biiro Schalla zu einem der fiihrenden Spezialisten
fur Brandschutzdienstleistungen in Deutschland
entwickelt. Als professioneller Dienstleister bieten
wir lhnen alle nétigen Leistungen, um behérdliche
oder brandschutztechnische Auflagen bzw. lhre
personlichen Sicherheitswiinsche oder -bedurfnisse
zu erfullen.

Unsere qualifizierten Mitarbeiter stehen lhnen jeder-
zeit fur lhr persénliches Projekt zur Verfugung.

UNSERE DIENSTLEISTUNGEN

e Feuerwehrplane

o Flucht- und Rettungspléne
o Feuerwehr-Laufkarten

e Brandschutzordnungen

® Feuerl6scher & Service

* Rauchmelder

Krelsfeuerwehr
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KO nta kt lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per Mail oder Post an:

Brandschutzbiiro Schalla GmbH
z.H. Marcus Beschta
m.beschta@bsb-schalla.de

Brihl 4 « 04600 Altenburg
03447 8991-0
www.bsb-schalla.de



	Seite 1

