
Stellenausschreibung UNSER UNTERNEHMEN

Seit der Gründung 1992 hat sich das Brandschutz-

büro Schalla zu einem der führenden Spezialisten

für Brandschutzdienstleistungen in Deutschland

entwickelt. Als professioneller Dienstleister bieten

wir Ihnen alle nötigen Leistungen, um behördliche

oder brandschutztechnische Auflagen bzw. Ihre

persönlichen Sicherheitswünsche oder -bedürfnisse

zu erfüllen.

Unsere qualifizierten Mitarbeiter stehen Ihnen jeder-

zeit für Ihr persönliches Projekt zur Verfügung.

UNSERE DIENSTLEISTUNGEN

Feuerwehrpläne

Feuerwehr-Laufkarten

Flucht- und Rettungspläne

Brandschutzordnungen

Rauchmelder

Feuerlöscher & Service

Ihr kompetenter Partner für Sicherheit!

Brandschutzbüro
Schalla Gesellschaft für Dienstleistungen

und Feuerschutz mbH

www.bsb-schalla.de

Kontakt Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per Mail oder Post an:

Brandschutzbüro  GmbHSchalla

z.H. Marcus Beschta

m.beschta@bsb-schalla.de

Brühl 4   04600 Altenburg

03447 8991-0

www.bsb-schalla.de

Das Brandschutzbüro Schalla sucht zur Verstärkung in der 
kaufmännischen Abteilung eine/n Mitarbeiter/Mitarbeiterin 
für die Unterstützung arbeitsalltäglicher Prozesse.

Die Arbeitsaufgaben umfassen vorwiegend die Zuarbeit für 
die Mitarbeiter bei der Erstellung von brandschutzrelvanten 
Dokumenten sowie die Digitalisierung abgeschlossener Projekte.

Idealerweise haben Sie eine abgeschlossene Ausbildung als 
Bürokaufmann/-frau oder einen vergleichbaren Berufsabschluss. 
Sie besitzen fundierte Kenntnisse in Microsoft Word und Excel 

Neben den fachlichen Voraussetzungen erwarten wir eine 
selbstständige sowie zuverlässige Arbeitsweise, hohes 
Engagement sowie Teamfähigkeit.

Mitarbeiter/-in zur Unterstützung der 

kaufmännischen Abteilung in Teilzeit 

(20 Wochenstunden)
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